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CC. VICERRECTOR, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICAS,
JEFES DE DEPARTAMENTO

Y DE APOYO ADMINISTRATIVO DE LA UACh
PRESENTES

Con la finalidad de dar cumplimiento a las disposiciones fiscales vigentes y a las
obligaciones de la Universidad Autonoma Chapingo en materia de retencién y entero de
impuestos federales, y con fundamento a lo dispuesto por el Estatuto de la Universidad
Auténoma Chapingo en sus Articulos 120; 122 fraccion |; 123 fracciones |, Vil y VIIl; y 124
fracciones |, II; 1ll, VIl y VIII; asi como por el Reglamento para el Funcionamiento de la
Direccién General de Patrimonio y Finanzas en sus Articulos 3 fraccién II, V y VI; 11
fracciones I, II, 1V, VI, XXI, XXIII, XXVI y XXXVII y 12 fracciones |, II, VIl y XXIV; se hace
del conocimiento de las Unidades Basicas de Programacion y Presupuestacion (UBPP)
que los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) que contengan retenciones
de Impuesto sobre la renta (ISR) y/o Impuesto al Valor Agregado (IVA) deberan
identificarse y tramitarse oportunamente para su correcto registro contable, presupuestal
y fiscal.

Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la Renta, la Ley
del Impuesto al Valor Agregado, el Cédigo Fiscal de la Federacién y demas disposiciones
fiscales vigentes aplicables; las cuales establecen la obligacion de efectuar, enterar y
reportar oportunamente las retenciones de impuestos federales derivadas de las
operaciones realizadas con proveedores y prestadores de servicios.

Asimismo, la presente circular tiene como propésito fortalecer el cumplimiento de las
obligaciones fiscales institucionales, promover una adecuada coordinacion entre las areas
participantes en los procesos administrativos y evitar contingencias fiscales derivadas del
registro extemporaneo de operaciones sujetas a retencion.

Las indicaciones para los casos especificos son como sigue:
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I CFDI SUJETOS A RETENCIONES

Las UBPP deberan verificar el régimen fiscal y la naturaleza de las operaciones realizadas
con sus proveedores y prestadores de servicios, prestando especial atencién a los CFDI
emitidos por:

1. Personas Fisicas en Régimen Simplificado de Confianza (RESICO).

a) Adquisicion de bienes: retencion de ISR del 1.25%.
b) Prestacion de servicios: retencion de ISR del 1.25% y de IVA del 1 %.
2. Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales.

a) Servicios profesionales: retencién de ISR del 10% y de IVA del 10.6667%.
3. Personas Fisicas con Régimen de Arrendamiento.

a) Arrendamiento de bienes muebles: retencion de IVA del 10.6667%.
b) Arrendamiento de inmuebles: retencion de ISR e IVA conforme a las
disposiciones fiscales aplicables.

4. Personas Fisicas o Morales que presten servicios de autotransporte terrestre de

carga o fletes.

a) Retencion de IVA del 4%.

En todos los casos anteriores, las UBPP deberan verificar que los CFDI sujetos a retencion
sean identificados y tramitados oportunamente dentro de los plazos establecidos, a fin de
asegurar su adecuado registro y la determinacion correcta de las obligaciones fiscales
correspondientes.

I REQUISITOS DE LOS CFDI PARA SU TRAMITE

A. Gastos efectuados mediante Fondo Rotatorio o pagos realizados al momento de recibir
el CFDI.
Cuando la adquisicién de bienes o servicios sea pagada al momento de la
expedicion del comprobante fiscal, incluyendo las operaciones realizadas mediante
Fondo Rotatorio, el CFDI debera contener:
1. La clave "PUE" (Pago en una sola exhibicién) en el campo “Método de Pago”.

2. La clave correspondiente en el campo “Forma de Pago”, de conformidad con el
catdlogo publicado por el SAT (01 Efectivo, 02 Cheque nominativo, 03
Transferencia electronica de fondos, entre ofras).
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B. Adquisiciones de bienes y servicios cuyo pago deba realizarse por conducto de la
Tesoreria General o del Departamento de Recursos Propios
Cuando la adquisicion de bienes o servicios no sea pagada al momento de la
expedicién del CFDI, el comprobante fiscal debera contener:
1. La clave “PPD" (Pago en parcialidades o diferido) en el campo “Método de Pago”.

2. Laclave “99 - Por definir" en el campo “Forma de Pago”.

Asimismo, en caso de ser pagados con recurso presupuestario del subsidio federal, dichos
CFDI deberan tramitarse en el SAIRIN mediante la opcién “UBPP paga Tesoreria” o seguir
la ruta habitual en el caso de pago por Recursos Propios, segtin corresponda.

lll.  REGULARIZACION DE CFDI PENDIENTES

Todos los CFDI que contengan retenciones de ISR y/o IVA, expedidos durante el periodo
comprendido de enero a mayo de 2026 y que, a la fecha de emision de la presente circular,
no hayan sido tramitados para su registro contable y presupuestal, deberéan ingresarse
al SAIRIN a mas tardar el dia 25 de junio de 2026, debiendo contar para esa fecha
con la aprobacién correspondiente de Cumplimiento Normativo.

Lo anterior permitiré a la Universidad realizar de manera adecuada los registros contables
y fiscales correspondientes, asi como cumplir oportunamente con las obligaciones de
entero y declaracion de impuestos establecidas por las disposiciones aplicables
mencionadas al inicio de la presente.

IV. CFDI EXPEDIDOS A PARTIR DE JUNIO DE 2026

A partir de junio de 2026, todos los CFDI que contengan retenciones de ISR y/o IVA
deberan registrarse dentro del mismo mes de su expedicién, debiendo contar con
la Cuenta por Pagar generada y aprobada, a més tardar, el dia 20 de cada mes.

Por lo anterior, las UBPP deberan considerar los tiempos necesarios para la elaboracion
de requisiciones, validaciones administrativas, revisiones normativas y autorizaciones
correspondientes en el SAIRIN.

Con la finalidad de ilustrar la importancia de tramitar oportunamente los CFDI sujetos a
retencion, se presentan los tiempos promedio requeridos para completar el proceso
administrativo:
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Etapa del proceso Tiempo promedio |
Elaboracién y captura de la requisicién por la UBPP 1 dia habil
Autorizacién presupuestal 1 a 3 dias habiles
Autorizacién de Recursos Materiales 1 a 2 dias habiles
Reconocimiento y firma de adeudo (Cuenta por Pagar) 1 a 2 dias habiles
Verificacién de bienes y servicios 1 a 2 dias habiles
Aprobacién de Cumplimiento Normativo 1 a 3 dias habiles
Liquidacion del adeudo 1 a 2 dias habiles

Considerando los tiempos anteriores, el tramite completo puede requerir entre 7 y 15 dias
habiles, dependiendo de la oportunidad con que cada UBPP realice las validaciones y
autorizaciones correspondientes; asi como el tramite correcto y completo de las
requisiciones, sin observaciones por las areas verificadoras.

Asimismo, con el propdsito de garantizar el registro oportuno de las operdGiones sujetas
a retencion de ISR e IVAy el cumplimiento de las obligaciones fiscales de I3 Universidad,
las adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios realizadas después del dia 20
de cada mes, deberan facturarse a partir del primer dia del mes siguiente, salvo aquellos
casos debidamente justificados y autorizados conforme a la normatividad interna
aplicable, exceptuando el mes de diciembre, para el que debe considerarse el cierre de
comprobacién o pago para el dicho mes.

Es importante destacar que el cumplimiento oportuno de los procesos descritos no sélo
contribuye a la observancia de las disposiciones fiscales aplicables, sino que también
permite mantener la integridad de la informacién financiera, presupuestal y contable de la
Universidad. Por ello, se solicita a todas las UBPP programar y gestionar sus tramites
considerando los tiempos operativos requeridos para su validacién, autorizacion y registro.

La participacion coordinada de las distintas areas involucradas resulta fundamental para
garantizar que las obligaciones fiscales institucionales se atiendan en tiempo y forma,

evitando observaciones, requerimientos o posibles sanciones por parte de las autoridades
fiscales competentes.
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V. DISPOSICIONES FINALES

Los CFDI que contengan. retenciones y que no cumplan con los requisitos

establecidos en la presente circular, o que sean presentados fuera de los plazos

sefalados, no podran ser procesados para los efectos correspondientes, siendo

responsabilidad de la UBPP atender las acciones necesarias para su regularizacion

é asumir las implicaciones administrativas, presupuestales o fiscales que pudieran
erivarse.

Las areas responsables de la revision y autorizacion de los tramites; deberan observar
estrictamente las disposiciones contenidas en la presente circular, con el fin de garantizar
la correcta aplicacion de la normatividad fiscal y administrativa vigente.

Es de la mayor relevancia, tener claro que el incumplimiento en el registro oportuno de los
CFDI sujetos a retencion, puede afectar la determinacién correcta de las obligaciones
fiscales institucionales y generar riesgos de incumplimiento, observaciones por parte de
las autoridades competentes o la necesidad de realizar procesos de regularizacion
administrativa y fiscal.

Agradezco anticipadamente y en todo lo que vale la colaboracion y el compromiso de
todas las UBPP para dar cumplimiento a las disposiciones aqui sefialadas, mismas que
son de caracter obligatorio contribuyendo con ello al adecuado cumplimiento de las
obligaciones fiscales y administrativas de la Universidad Auténoma Chapingo.

r

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

C.c.p. Dr. Angel Gardufio Garcia.- Rector de la UACh. Presente
Al. Nahomy Cereno Briones.- Coordinadora de la Comisiérifde Administracion y Presupuesto del H. Consejo Universitario. Presente
Ph. D, Eusebio D, Torres Quintana.- Contralor General, Prasente
Miro. J. Guadalupe Pérez Elizalde.- Director de la Tesoreria. Presente
Dra. Teresita Cisneros Méndez.- Subdirectora de Finanzas. Presente
L.G.P, Gabriela Pérez Da la Rosa.- Jefa del Departamento de Contabilidad. Presente
L.C.P, Constanze Cruz Mejla.- Jefa del Departamento de Ingresos. Presente
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